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OBVEZNE UPUTE ZA 1ZRADU PRAVILNIKA
O UPISU DJECE U DJECJE VRTICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Obveznim uputama (u daljnjem tekstu: Upute) ureduju se kriteriji, nacin i uvjeti
upisa djece u djecje vrtice koji moraju biti sadrzani u Pravilnicima o upisu djece u djecje vrtice,
koje donose Upravna vijeéa djecjih vrtica.

Djecji vrti¢i koji ne donesu Pravilnike o upisu djece u djecje vrti¢e sukladno odredbama
ovih Uputa u roku odredenom u ¢lanku 29. ovih Uputa, nece biti sufinancirani iz sredstava
Proracuna Grada Poreca-Parenzo.

Nositelj jedinstvenog upisa djece u djecje vrtice je Grad Pore¢-Parenzo.

Clanak 2.

U djecje vrtice mogu se upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci starosti pa do polaska u
osnovnu Skolu.

Dijete 1 roditelji moraju u vrijeme podnoSenja zahtjeva za upis djeteta u vrti¢ imati
prebivaliste na podrucju jedinice lokalne samouprave na kojem se nalazi djecji vrti¢ ili podrucni
vrti¢ tog djecjeg vrtica ili imati status stranca sa stalnim ili privremenim boravkom na podrucju
te jedinice lokalne samouprave.

Upisi u djecje vrtice obavljaju se u upisnom roku.

Ako se tijekom pedagoske godine u djecjem vrticu pojavi slobodno mijesto, upis se
obavlja temeljem Liste reda prvenstva upisa.

Clanak 3.
Upis u upisnom roku provodi i odluke u o upisu donosi Povjerenstvo za provodenje upisa
u djecje vrtice (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Odluku o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj djecjeg vrtica sukladno
utvrdenoj Listi reda prvenstva upisa.

II.  POVJERENSTVO ZA PROVODENJE UPISA

Clanak 4.
Clanove Povijerenstva imenuje Gradonadelnik Grada Poreca-Parenzo posebnom
odlukom.
Clanovi Povjerenstva imenuju se na godinu dana.
Clan je duzan Guvati kao sluzbenu tajnu povjerljive podatke koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.

Clanak 5.
Povjerenstvo ima 5 ¢lanova u sastavu kako slijedi:
e ravnatelj/ica Predskolske ustanove ,,Djecji vrtici i jaslice ,,Radost* Porec,
e ravnatelj/ica Djecjeg vrti¢a — Scuola dell'infanzia ,,Paperino®,
e jedan/a ravnatelj/ica djecjih vrti¢a drugih osnivaca iz redova djecjih vrti¢a koji su
donijeli Pravilnike o upisu djece u djecje vrtice sukladno odredbama ovih Uputa,
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e dva Clana predstavnici Grada Poreca-Parenzo i to: zamjenik/ca gradonacelnika
nadlezan/na za podrucje predskolskog odgoja i sluzbenik/ca u Upravnom odjelu
za drustvene djelatnosti, socijalnu skrb i zdravstvenu zastitu.

Clanak 6.
Clanovi Povjerenstva biraju predsjednika Povjerenstva ve¢inom glasova na prvoj sjednici
Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpoloviénom vecinom glasova svih ¢lanova, javnim
glasovanjem.
Administrativne poslove za Povjerenstvo obavlja Upravni odjel za druStvene djelatnosti,
socijalnu skrb 1 zdravstvenu zastitu.

Clanak 7.
Djecji vrti¢i su duzni na zahtjev Povjerenstva dostaviti podatak o broju raspolozivih
mjesta po skupinama sukladno odredbama Drzavnog pedagoSkog standarda predskolskog
odgoja 1 naobrazbe, najkasnije do 31. ozujka tekuce godine.

I1l.  RAD POVJERENSTVA

Clanak 8.

Povjerenstvo utvrduje i1 objavljuje tekst Poziva za upise djece u djecje vrti¢e i razmatra
prijave koje pristignu po Pozivu.

Poziv sadrzi:

e mjesto za preuzimanje obrasca zahtjeva za upis,

e mjesto za predaju zahtjeva za upis,

e rok za podnoSenje zahtjeva,

e naznaku potrebne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev,
e mjesto objave rezultata upisa.

Poziv za upis djece u djeCje vrtie objavljuje se na oglasnoj plo¢i i internetskim
stranicama djecjih vrtica, a obavijest o tome 1 na internetskim stranicama Grada Poreca-Parenzo
1 ostalih jedinica lokalne samouprave na ¢ijem podrucju se nalaze podrucni vrtic¢i.

Rok za podnoSenje zahtjeva po Pozivu ne moze biti krac¢i od 15 dana od dana objave
Poziva.

Rok za utvrdivanje Prijedloga liste reda prvenstva za upis u djec¢je vrti¢e je 15 dana od
dana isteka roka za podnoSenje zahtjeva.

Clanak 9.
Potrebna dokumentacija za upis:

e ispunjeni obrazac zahtjeva,

e dokaz o prebivaliStu djeteta i roditelja, ne starije od 30 dana od dana podnoSenja
zahtjeva,

e potvrda o obavljenom sistematskom pregledu predSkolskog djeteta prije upisa u
djecji vrti¢,

e izvadak iz matice rodenih ili rodni list,
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e potvrde, uvjerenja i rjeSenja kojima se dokazuje ostvarivanje bodova iz ¢lanka 21.
ovih Uputa.

Clanak 10.
Zahtjev za upis s dokumentacijom predaje roditelj ili skrbnik djeteta za kojeg se zahtjev
podnosi.

Clanak 11.
O tijeku sjednice Povjerenstvo vodi zapisnik koji sadrzi:
e podatak o vremenu i mjestu odrzavanja sjednice Povjerenstva,
e podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva i ostalim prisutnim osobama,
podatak o broju slobodnih mjesta,
podatak o broju podnesenih zahtjeva.

Clanak 12.
Povjerenstvo je duzno utvrditi datum predaje 1 potpunost predanog zahtjeva.
Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacije, Povjerenstvo je duzno
provjeriti dokument kod izdavatelja.
Zahtjeve zaprimljene nakon roka za predaju i nepotpune zahtjeve Povjerenstvo nece
razmatrati niti bodovati.

Clanak 13.
Zahtjeve koje ne ispunjavaju uvjet iz Clanka 2. ovih Uputa Povjerenstvo ¢e odlukom
odbiti.
Clanak 14.
Povjerenstvo moZze zahtijevati pisano misljenje ili pozvati na svoju sjednicu predstavnike
institucija ¢ije je misljenje vazno za utvrdivanje broja bodova pojedinog zahtjeva.
U redovitu odgojnu skupinu ili posebnu skupinu moze se ukljuciti dijete s teSko¢ama u
razvoju na temelju misljenja stru¢nog tima djecjeg vrtica.

Clanak 15.
Povjerenstvo ¢e za svaki zahtjev utvrditi broj bodova sukladno ovim Uputama, te utvrditi
Prijedlog liste reda prvenstva upisa u djecje vrtice.

Clanak 16.
Prijedlog liste reda prvenstva upisa u djecje vrtie objavit ¢e se u roku od najkasnije 8
dana nakon utvrdivanja Prijedloga liste, na oglasnim plo¢ama i internetskim stranicama djecjih
vrtica.

Clanak 17.
Roditelji mogu izjaviti prigovor na objavljeni Prijedlog liste reda prvenstva u roku od 8
dana od objave Prijedloga liste Povjerenstvu.

Clanak 18.
Odluku o prigovoru, Povjerenstvo donosi u roku od 8 dana od isteka zadnjeg dana roka
za podnosSenje prigovora.
Odluka Povjerenstva je kona¢na.
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Clanak 19.

Nakon isteka roka za prigovore i donoSenja odluka po prigovorima, Povjerenstvo
utvrduje Listu reda prvenstva upisa u djecje vrtice.

Nakon utvrdivanja Liste reda prvenstva upisa, Povjerenstvo je duzno izraditi Listu upisa
po djecjim vrti¢ima, te istu zajedno s Listom reda prvenstva i dokumentacijom dostaviti dje¢jim

vrti¢ima.

Liste se objavljuju na oglasnim plo¢ama djecjih vrti¢a.

Clanak 20.

Nakon utvrdivanja Liste reda prvenstva upisa, Povjerenstvo je duzno dostaviti
Upravnom odjelu za drusStvene djelatnosti, socijalnu skrb i zdravstvenu zastitu izvjes¢e o
provedenim upisima koje sadrzi:

V.

e podatke o tijeku provodenja upisa,

e podatak o slobodnim mjestima po djecjim vrti¢ima,
e podatak o broju zaprimljenih zahtjeva za upis,

e podatak o broju zahtjeva zaprimljenih nakon roka,
e podatak o odbijenim zahtjevima za upis,

e podatak o broju odbijenih prigovora na Prijedlog liste reda prvenstva upisa,
e podatak o broju prihvacenih prigovora na Prijedlog liste reda prvenstva upisa,

e Listu reda prvenstva,
e Listu upisa po dje¢jim vrti¢ima.

KRITERIJI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Clanak 21.

Broj bodova za svaki zahtjev za upis utvrduje se primjenom Kriterija kako slijedi:

Red. br.

OPIS KRITERIJA

Broj bodova

1.

djeca zaposlenih samohranih roditelja ili skrbnika

10

djeca koja zive u jednoroditeljskoj obitelji u kojoj je roditelj/skrbnik
zaposlen

djeca koja zive s oba zaposlena roditelja ili skrbnika

djeca ¢iji su roditelji redovni studenti ili uc¢enici

djeca ¢iji je jedan roditelj redoviti student ili ucenik, a drugi je
zaposlen

djeca s teSkocama u razvoju

djeca roditelja ili skrbnika Zrtava i invalida domovinskog rata

djeca u udomiteljskim obiteljima

XN g  Mw D

djeca iz obitelji s troje 1 viSe djece

[EEN
©

djeca u godini prije polaska u Skolu

[EEN
=

djeca roditelja/skrbnika koji primaju doplatak za djecu

N W O NN ©© |00 ©

[EEN
N

djeca iz obitelji teSkog zdravstvenog stanja (invaliditet roditelja —
80% 1 vise, drugo dijete s teSkoama u razvoju, teSka bolest koja
smanjuje radnu sposobnost roditelja)

13.

djeca iz obitelji koja je korisnik zajamcene minimalne novcane
naknade
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Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi o svojoj djeci i ne prima nikakvu novéanu
pomo¢ od drugog roditelja, Sto dokazuje izjavom ovjerenom kod javnog biljeznika i drugim
dokazima, a u Centru za socijalnu skrb Porec¢ izvrsit ¢e se provjera da li takav roditelj ostvaruje
pravo na privremeno uzdrzavanje.

Jednoroditeljska obitelj je obitelj u kojoj jedan roditelj sam brine o djetetu, a moze, ali ne
mora imati novcanu pomo¢ drugog roditelja.

Lijecnicka dokumentacija kojom se dokazuje teSka bolest koja smanjuje radnu
sposobnost roditelja se po potrebi daje na razmatranje lije¢niku.

Ako dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na Listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, odnosno prednost ima dijete starije Zivotne dobi.

Clanak 22.

Roditelji ili skrbnici koji su se odlucili upisati dijete u Djecji vrti¢-Scuola dell' infanzia
,LPaperino® bit ¢e pozvani na motivacijski razgovor, koji ¢e biti bodovan s maksimalno 8
bodova, a pitanja ne temelju kojih ¢e se vrsiti bodovanje odreduje ustanova.

Ako broj zahtjeva za upis djece u Djecji vrti¢ — Scuola dell' infanzia ,,Paperino* bude
veci od broja raspolozivih mjesta, pravo prvenstva imaju djeca Ciji je najmanje jedan roditelj
pripadnik talijanske nacionalne manjine.

Clanak 23.
Svake godine vrse se upisi samo za slobodna nova mjesta u djec¢jim vrti¢ima.
Djec;ji vrti¢ ¢e raskinuti ugovor o koriStenju programa za narednu pedagosku godinu ako
roditelji na pocetku pedagoSke godine ne dostave dokaz da ispunjavaju uvjet iz ¢lanka 2. stavak
2. ovih Uputa.

V. UPISDJECE

Clanak 24.
Prije zakljucenja ugovora roditelj je obvezan:
e obaviti uz prisutnost djeteta inicijalni intervju/razgovor sa stru¢nim suradnikom
djecjeg vrtica,
e potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz
djecjeg vrtica.

Clanak 25.
Ugovor o koriStenju programa djecjeg vrti¢a zakljucuje se najkasnije do 15. srpnja tekuce
godine.
Dijete ¢iji roditelj ne potpiSe ugovor o koriStenju programa briSe se s Liste reda
prvenstva.

Clanak 26.
Ako nakon provedenog postupka upisa u djecjim vrti¢ima ima slobodnih mjesta, U ove
vrti¢e mogu se upisati i djeca koja 1 ¢iji roditelji ne ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 2. ovih Uputa.
U slucaju iz prethodnog stavka troskove smjestaja djece u djecji vrti¢ sufinancira jedinica

lokalne samouprave na podrucju koje dijete i roditelji imaju prijavljeno prebivaliste.
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V1. ISPIS DJECE IZ DJECJEG VRTICA

Clanak 27.
Roditelji mogu ispisati dijete zahtjevom za ispis.
Djecji vrti¢ moze ispisati dijete iz sljedecih razloga:
e ukoliko se roditelj ne pridrzava odredbi Ugovora o koristenju usluga programa,
e ukoliko roditelj ne izvr$i obvezu placanja u roku od 30 dana od dana dospijeca.
Rjesenje o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

VIl. PRIJELAZ DJECE

Clanak 28.

Djeca mogu preci iz jednog djecjeg vrtica u drugi ukoliko u dje¢jem vrti¢u u koji se trazi
smjesStaj ima slobodnih mjesta, o ¢emu brinu ravnatelj 1 strucni tim tog djecjeg vrtica.

Prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢, roditeljima djeteta izdaje se potvrda u koju
se unose podaci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama.

Djec;i vrti¢ moze primiti dijete iz drugog vrti¢a uz uvjet da je dostavljena potvrda iz koje
je vidljivo da je roditelj uredno podmirio svoje obveze u dje¢jem vrtiu u kojem je dijete do tada
bilo smjesteno 1 ukoliko ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 2. ovih Uputa.

Zahtjevi za prelazak s poc¢etkom naredne pedagoske godine podnose se prije jedinstvenih
upisa, a najkasnije do 31. ozujka tekuce godine.

Prelasci u tijeku pedagoske godine odobravaju se u trenutku kada se za to pokaze
potreba, ukoliko su u okviru planiranih sredstava Proratuna Grada Poreca-Parenzo.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

Upravna vijec¢a djecjih vrti¢a duzna su donijeti Pravilnike o upisima u djecje vrtie u
roku od 10 (deset) dana od dana donoSenja ovih Uputa i dostaviti ih na uvid Gradu Porecu-
Parenzo, putem Upravnog odjela za drustvene djelatnosti, socijalnu skrb i zdravstvenu zastitu.

Djec;ji vrti¢i duzni su obavijestiti Upravni odjel za drustvene djelatnosti, socijalnu skrb i
zdravstvenu zastitu o danu stupanja na snagu Pravilnika iz prethodnog stavka.

Clanak 30.
Iznimno od odredenog u ¢lanku 7. ovih Uputa, djeéji vrti¢i su za pedagosku 2014./2015.
godinu duzni dostaviti podatak o broju raspolozivih mjesta, sukladno odredbama DrZavnog
pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, najkasnije do 15. travnja 2014. godine.

Clanak 31.
Ove Upute stupaju na snagu danom objave u ,,Sluzbenom glasniku Grada Poreca-
Parenzo*.
Klasa: 601-02/14-01/14 GRADONACELNIK
Ur.broj: 2167/01-09/01-14-2 Edi Stifanié, v.r.

Pore¢-Parenzo, 09.04.2014.



